
Nom Prénom expéditeur
N° Rue
CP Ville



Nom Prénom destinataire
N° Rue
CP Ville







Objet : Annulation de réservation XXXXX 



Le (préciser la date), j'ai effectué auprès de votre agence une réservation sous le n° dossier (préciser), pour un voyage à destination de (préciser), prévu le (préciser la date).


Toutefois, des raisons (personnelles ou professionnelles), inconnues et imprévisibles à la date de la réservation, me contraignent à annuler ce départ.


En effet, (le cas échéant, détailler le motif précis de l'annulation - accident, maladie, décès d'un proche... -, et joindre si possible un justificatif).


Vous remerciant par avance de votre compréhension, je vous prie de croire, Madame, Monsieur, en l'assurance de mes salutations distinguées.






Signature

